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FOGRA FOLUNTAIS CHUN LIOSTA IONADAITHE A CHRUTHU

Teideal an phoist Speisialtéir Acmhainni Daonna (F/B)
Feidhmghrupa/grad AD 6

Cineal conartha Gniomhaire Sealadach

Tagairt VEXT/17/235/AD6/Speisialtéir Acmhainni Daonna
Spriocdhéta le haghaidh 13/09/2017 24:00 Am Alicante (Am Lar na hEorpa)
iarratas

Ait fostaiochta Alicante, AN SPAINN

Liosta ionadaithe baili go dti an | 31/12/2018

An lion iarrthairi ar an liosta 6

ionadaithe

Ta nds imeachta roghnuchéin 4 eagru ag Oifig Maoine Intleachtula an Aontais Eorpaigh (EUIPO)
d’fhonn liosta ionadaithe a chrutht 6na lionfar foluntas mar Speisialtoir Acmhainni Daonna (F/B),
ar post € a chuirfear chuig Rann6g Acmhainni Daonna EUIPO.

1. CULRA

Ta an Ranndg Acmhainni Daonna i gceannas ar na gniomhaiochtai agus na hoibriochtai go Iéir a
bhaineann le hAcmhainni Daonna agus Beartas Foirne.

Ta an Ranndg Acmhainni Daonna comhdhéanta d’fhoireann larnach agus den da sheirbhis seo a
leanas até faoi bhainistii ag Ceann Seirbhise:

Teidliochtai agus Leas Foirne: até freagrach as na saincheisteanna go |éir a bhaineann leis an
gcaidreamh oibre idir an Oifig agus a foireann 6 uair an earcaithe go dti uair an scortha de
sheirbhis. T4 si freagrach freisin as teidliochtai, as comhthéthu agus leas foirne agus as bainistit a
dhéanamh ar na gnéithe Acmhainni Daonna den chomhaontu ceannoifige agus as an oifig misean.
Is é an tseirbhis seo an pointe teagmhala do na seirbhisi de chuid an Choimisitin Eorpaigh ata
freagrach as tuarastal, pinsin agus arachas slainte a ullmha.

Seirbhis Solathar Foirne, Forbartha agus Aitheanta: ata freagrach as an straitéis férsa saothair,
as na gnéithe Acmhainni Daonna de bhuiséad na hOifige, as baill foirne a roghni agus as beartais
na Ranndige Acmhainni Daonna a fhorbairt. Ta si freagrach freisin as cur chun feidhme a
dhéanamh ar bheartais a bhaineann le bainistiocht gairme, soghluaisteacht inmheénach,
bainistiocht feidhmiochta agus foghlaim.

2. DUALGAIS

Beifear ag suil go gcomhlionfaidh na hiarrthoiri rathtla na caraimi ata ar Speisialtéir Acmhainni
Daonna i gcomhréir le mapail poist na hOifige agus go gcomhlionfaidh siad na cdraimi seo a
leanas go héirithe:
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Tacaiocht agus comhairle a chur ar fail don lucht bainistiochta Acmhainni Daonna le
haghaidh beartais, coincheapa agus straitéisi Acmhainni Daonna a shainid agus a chur
chun feidhme;

Comhairle agus saineolas teicnitil a chur ar fail don fhoireann agus don lucht bainistiochta
maidir le hdbhair agus ndésanna imeachta inmheanacha Acmhainni Daonna, lena n-airitear
nithe a bhaineann le cur chun feidhme Rialachain Foirne AE;

Obair go gniomhach i dtreo spriocanna EUIPO a bhaint amach i gcomhréir le Plean
Straitéiseach na hOifige agus, go hairithe, stiradh a dhéanamh ar thionscadail a
bhaineann le cur chun feidhme an Chlair um Chaipiteal Tallainne faoi Line Ghniomhaiochta
1 de Phlean Straitéiseach 2020 na hOifige;

Treoirlinte agus uirlisi a ullmhd maidir le beartais agus cleachtais Acmhainni Daonna;

Pairt a ghlacadh i lionrai inmheé&nacha agus lionrai seachtracha;

Bileoga treorach agus cumarsaidi a ullmhd agus cur i lathair ar chleachtais Acmhainni
Daonna a thabhairt laistigh den ranndg agus lasmuigh di;

Notai coincheapa né doiciméid straitéiseacha a dhréachtu ar 4bhair Acmhainni Daonna;
Cur le comhordu, maoirseacht agus meantéireacht a dhéanamh ar na baill foirne a
chuirtear chuig an ranndg;

Curaimi éagsula a chomhlionadh i réimse na nAcmhainni Daonna, lena n-airitear:

0 Cur le beartais Acmhainni Daonna a chur chun feidhme, lena n-airitear cearta agus
oibleagaidi na Rialachan Foirne, suirbhéanna foirne, gniomh leantach a dhéanamh
ar na pleananna gniomhaiochta agus tuairisc a thabhairt orthu;

o Pairt a ghlacadh i mboird roghntchain agus i gcoisti um na Rialachain Foirne;

0 Cur le clar ionduchtichain na hOifige do bhaill foirne nua; agus

o0 Tacu leis an lucht bainistiochta an proiseas um dheimhnit ISO a athnuachan a chur
i gcrich.

Na dualgais is infheidhme maidir le gach ball foirne:

Obair go gniomhach i dtreo spriocanna EUIPO a bhaint amach i gcomhréir leis an bPlean
Straitéiseach;

Aon dualgais agus aon fhreagrachtai eile a bhaineann leis an obair agus a bhféadfaidh an
bainisteoir line iad a shannadh a chur i gcrich, lena n-airitear abhair a mbaineann
ardleibhéal rindachta agus iogaireachta leo.

3. CRITEIR INCHAILITHEACHTA

Chun go nglacfar iad isteach sa nds imeachta roghnuchdin seo, ni mér d'iarrthéiri gach ceann de
na coinniollacha seo a leanas a chomhlionadh faoin spriocdhata le haghaidh iarratas a chur
isteach:

Coinniollacha ginearaltat

A bheith ina naisitnach de chuid Bhallstat an Aontais Eorpaigh

A bheith i dteideal a gceart iomlan mar shaoranach;

Aon oibleagéidi faoi na dlithe a bhaineann le seirbhis mhileata a bheith comhlionta acu;

Na riachtanais a shasamh maidir lena oirilinai ata siad do na dualgais lena mbaineann a
chomhlionadh;

! Féach Airteagal 12 de Choinniollacha Fostaiochta Sheirbhisigh Eile an Aontais Eorpaigh
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e Bheith corpacmhainneach chun na dualgais a chomhlionadh.

Oideachas
e Leibhéal oideachais is comhionann le cursa iomlan Ollscoile tri bliana ar a laghad arna
fhiana le diopléma a bheith acu.

Taithi ghairmidail
e Taithi ghairmitil lanaimseartha &bhartha 3 bliana ar a laghad® a bheith acu ar na ctraimi
ata tuairiscithe faoi “Dualgais” agus ar a bheith ag oibrit ar leibhéal na gcuraimi sin.

Scileanna teanga
e Eolas criochnuil a bheith acu ar Bhéarla (leibhéal C1 ar a laghad) — Teanga 1
e Dea-eolas a bheith acu ar cheann amhain de theangacha oifigitla an Aontais Eorpaigh
(leibhéal B2 ar a laghad) — Teanga 2°.

Is don Chreat Comhchoiteann Tagartha Eorpach le haghaidh Teangacha a chomhfhreagraionn na
leibhéil ata léirithe.

Scileanna riomhaireachta

Riachtanas is ea ardlitearthacht ar riomhairi. Ni mér d'iarrthdiri taithi phraiticidil fhairsing a bheith acu ar
fheidhmchlair riomhaire amhail pacéiste MS Office n6 ar fheidhmchlair den chineéal céanna (go hairithe
Word, Excel, PowerPoint, Outlook), ar bhunachair shonrai (ag leibhéal Uséideora) agus ar thaighde
[dirlin.

4. CRITEIR ROGHNUCHAIN

D’fhonn na hiarrtho6iri is mé cdiliocht a roghnu le haghaidh chéim an agallaimh agus le haghaidh
chéim fhéideartha na trialach, déanfaidh an Oifig breithnit ar na nithe seo a leanas:

e Taithi ghairmidil léirithe ar dhoiciméid chasta a dhréachtu (e.g. treoirlinte, beartais agus
doiciméid straitéiseacha né a gcomhionann);

e Taithi ghairmidil ar oilitint i gcleachtais Acmhainni Daonna a sholathar agus ar chur i lathair
fathu a thabhairt;

e Eolas ar dhlithe AE no rialachain choibhéiseacha (e.g. Rialachdin na Naisiin Aontaithe), ar
bheartais, ar an gcreat institiideach agus ar nésanna imeachta a bhaineann le hAcmhainni
Daonna;

e Taithi ghairmiuil ar Acmhainni Daonna i dtimpeallacht idirndisiunta;

o Dea-eolas ar theanga oifigitil eile de chuid na hOifige, gan Teanga 1 agus Teanga 2 a
aireamh (leibhéal B2 ar a laghad).

Measfar iarrthoiri de réir na gcritéar thuas le linn an agallaimh. Anuas orthu sin, déanfar iarrthéiri
da dtabharfar cuireadh chuig céim an agallaimh agus na trialach a mheas in aghaidh na n-
innitlachtai seo a leanas freisin:

2 Airitear taithi ghairmidil 6n data a baineadh amach an diopléma comhfhreagrach.
% Ni mér an teanga sin a bheith difridil le Teanga 1.
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Innidlachtai

. Cumarsaid: cumarséaid a dhéanamh go soiléir agus go beacht 6 bhéal agus i scribhinn araon;

« Anailis agus Réiteach Fadhbanna: na firici criticidla i saincheisteanna casta a aithint agus réitigh
chruthaitheacha agus phraiticidla a fhorbairt ina leith;

« Oibrit le Daoine Eile: oibrit i gcomhar le daoine eile i bhfoirne agus trasna teorainneacha
eagraiochta, agus meas a thabhairt ar na difriochtai at4 ann idir daoine; meon dearfach foirne
a chruthu tri spriocanna comhroinnte agus malartd eolais agus taithi a spreagadh;

. Foghlaim agus Forbairt: scileanna pearsanta agus eolas ar an eagraiocht agus ar
thimpeallacht na heagraiochta a fhorbairt agus a fheabhsu; gabhail orthu féin oilitiint a chur ar
dhaoine eile, eolas a chomhroinnt agus modhanna oibre a fheabhsu go coérasach;

. Beartu Tosaiochta agus Eagru: an cumas chun tosaiocht a thabhairt do na curaimi is
tabhachtai, oibri ar bhealach solubtha agus a n-ualach oibre féin agus ualach oibre daoine
eile a eagru go héifeachtuil;

« Teacht Aniar: oibrii go héifeachtach nuair a bhionn siad faoi bhra oibre, a bheith solibtha
agus oiriunu do thimpeallacht oibre a bhionn ag athrd; spreagadh a thabhairt do dhaoine eile
an méid sin a dhéanamh agus a gcur chuige féin agus cur chuige a bhfoirne a choigeartt chun
déiledil le cuinsi a bhionn ag athru;

. Cailiocht agus Torthai: freagracht phearsanta a ghlacadh as, agus tosu ar, obair a sholathar
de réir caighdean ard agus i gcomhréir leis na nésanna imeachta até leagtha sios; dirit soiléir
a thaispeaint ar an gcustaiméir (an custaiméir inmhe&nach agus seachtrach araon); modhanna
cérasacha agus criochnula a chur le tionscadail agus le hobair d& gcuid féin agus de chuid a
bhfoirne féin;

5. AGALLAIMH AGUS TRIALACHA SCRIOFA

Réamhroghnu

larrthdiri inghlactha a bhfuil a n-iarratas i measc na n-iarratas is fearr de réir na gcritéar
roghnuchain ata leagtha amach faoi phointe 4, is féidir go ndéanfar teagmhail leo chun a scileanna
teanga (scileanna labhartha i mBéarla go hairithe) a dhearbhi agus chun cruthtnas a fhail ar a
dtaithi ghairmitil agus/n6 scileanna, eolas agus innitlachtai eile. Ni thugtar teidliocht d’iarrthoiri
leis an teagmhail reamhroghnudchéin sin cuireadh chun agallaimh a fhail: is céim i sa phroiseas um
chuireadh chun agallaimh a thabhairt do na hiarrthairi is oiriinai.

Agallamh

Is in Alicante a dhéanfar agallaimh agus, de bharr chineal na ndualgas, is i mBéarla go priomha a
dhéanfar iad. Is féidir go ndéanfar teangacha abhartha eile arna lua in iarratas/CV/proéifil an
iarrthéra a mheas de réir na leibhéal ata léirithe san fhégra follntais seo.

Téastalfar san agallamh an t-eolas ata ag an iarrthGir ar abhair a bhaineann leis na dualgais ata le
comhlionadh (eolas teicnitil agus innillachtai iompraiochta), gniomhaiochtai na hQOifige, eolas ar an
Aontas Eorpach, an oirilinacht do na curaimi ata le comhlionadh a chur i gcrich agus an oirilinacht
chun dul i mbun oibre i dtimpeallacht idirnaisiunta.

Triail/trialacha

Uséidfear triail amhain n6 roinnt trialacha chun an measuna ar cheann amhain de na gnéithe thuas
né roinnt diobh a chur i gerich. Seolfar mioneolas in éineacht leis an gcuireadh chuig iarrthéiri a
ghlaoitear chuig an gcéim agallaimh agus tastala.
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6. FAISNEIS GHINEARALTA

Chun faisnéis ghineardlta a fhail faoi na ndsanna imeachta roghnichéin agus earcaiochta in
EUIPO, féach an nasc seo.

7. CONAS IARRATAS A DHEANAMH
Chun iarratas a dhéanambh, clicedil ar an nasc seo.

Na doicimeéid go léir atd ar aireamh mar naisc n6 a ndéantar tagairt doibh laistigh de chomhthéacs
an fhogra seo, meastar iad a bheith ina gcuid den fhogra folUntais reatha.
Tabhachtach:

Ba cheart d'iarrthéiri a thabhairt faoi deara gurb é ata san fhaisnéis arna cur ar fail ina n-iarratas/CV/bproifil na
bonn le tuiscint ar na critéir inchailitheachta agus roghntchain. larrtar orthu, da bhri sin, na riachtanais a Iéamh
go curamach agus an fhaisnéis abhartha a chur ar fail chomh mion sin go n-éascaitear an measunu sin. Ba
cheart aird ar leith a thabhairt ar fhaisnéis faoina n-oideachas agus a dtaithi ghairmidil, go hairithe datai
cruinne, cur sios ar fhreagrachtai, dualgais a rinneadh agus uirlisi a isaideadh.

* Mas ann do neamhréireachtai idir na leaganacha teangeolaiocha difridla, ba cheart glacadh leis gurb é an leagan
Béarla an leagan ceart.
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