R EUVIPO

URAD EUROPSKEJ UNIE
PRE DUSEVNE VLASTNICTVO

OZNAMENIE O VOLNOM PRACOVNOM MIESTE NA VYTVORENIE REZERVNEHO

ZOZNAMU
Nazov pracovného miesta jazykovy asistent (M/Z)
F_unkcna skupina/platova AST3
trieda
Typ zmluvy dodasny zamestnanec
Referencné Cislo: EXT/20/65/AST3/Linguistic Assistant (Spaniel€ina)

Datum uzavierky na

LT . 09/09/2020 o 24.00 hod. alicantského éasu (SEC)
podavanie ziadosti

Miesto zamestnania Alicante, SPANIELSKO
dRoezervny zoznam (RZ) plati 31 12. 2021
Pocet uchadzacov 5

vrezervnom zozname

Urad Eurépskej tnie pre dusevné vlastnictvo (EUIPO) organizuje vyberové konanie s cielom vytvorit
rezervny zoznam 5 uspesnych uchadzaCov, z ktorych sa obsadia volné pracovné miesta
jazykovych asistentov odboru pre sluzby zakaznikom.

1. ZAKLADNE INFORMACIE

25 rokov préce v oblasti duevného vlastnictva skonsolidovalo Urad Eurépskej Gnie pre dusevné
vlastnictvo (EUIPO). Ide o nezavisll, samofinancovanu, neziskovi agentiru Eurépskej tnie (EU)
zodpovednu za zapis ochrannych znamok a dizajnov v EU a jeden z technologicky najvyspelejsich
a najinovacnejSich organov vo svete duSevného vlastnictva. Nové technolégie, napriklad umela
inteligencia alebo technoldgia blockchainu, su v su€asnosti vskutku plne za¢lenené do praxe uradu
EUIPO pri sprave jeho jedine¢ného a bezkonkurenéného podnikatelského zameru: zapisu
a ochrany ochrannych znamok a dizajnov celej Eurdpy nakladovo efektivnym, spolahlivym
a v€asnym spdsobom.

Urad EUIPO pine prijal nové trendy v oblasti dusevného vlastnictva, pokial ide o globalizaciu a
vznikajuci vyznam presadzovania prava. Od roku 2013 je uUrad zodpovedny za vyskum,
komunikaciu, vymenu poznatkov a spolupracu s orgadnmi presadzovania prava, ktoré sa tykaju
vS8etkych prav duSevného vlastnictva, prostrednictvom Eurdpskeho strediska pre sledovanie
poruSovania prav duSevného vlastnictva (dalej len ,eurdpske stredisko®).

Urad EUIPO pésobi nielen v Europe, ale v sucasnosti rozsiril svoj vplyv na pat kontinentov
arealizuje projekty EU v oblasti duSevného vlastnictva napriklad v Cine, juhovychodnej Azii,
Latinskej Amerike, Karibiku a Afrike.

Urad EUIPO sa nachadza na vyhodnom mieste na pobrezi v Alicante v novootvorenom areédli, kde
svojim zamestnancom poskytuje vyhody prostrednictvom réznych zariadeni tohto radu (napriklad
maloobchodné sluzby, Sportové zariadenia atd.). Okrem toho sa v Alicante nachadza Eurdpska
Skola. Od roku 2008 sa urad zaviazal zniZit vplyv na Zivotné prostredie prostrednictvom rozsiahlych
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iniciativ. Jeho zemepisna poloha v Alicante ma dobré prepojenie. S mnohymi miestami ho spajaju
vysokorychlostné vlakové spojenia a nachadza sa tu aj 4. najvacsie letisko v krajine. Urad EUIPO
ponuka jedine¢nud kombinaciu odbornych pracovnych prilezitosti a kvality zivota.

Pracovnymi jazykmi Uradu su angli¢tina, francuzstina, nemcina, talian€ina a Spaniel€ina.

Viac informacii sa nachadza na webovom sidle tradu EUIPO:
https://euipo.europa.eu/ohimportal/en/home

Odbor pre sluzby zakaznikom v spolupraci so vdetkymi prislusnymi odbormi zodpoveda za rozvoj
a uplathovanie politik, sluzieb a postupov, ktorych cielom je zlepSovat zakaznicke skusenosti a dalej
podporovat kultdru excelentnosti zakaznickych sluzieb v rdmci Uradu. Odbor tvoria tri oddelenia:
oddelenie zapojenia zakaznikov (CES), oddelenie starostlivosti o zakaznikov (CCS) a oddelenie
obchodnej komunikacie (BCS).

Oddelenie obchodnej komunikacie zabezpecuje viacjazyCnu konzistentnost a zameranie
na zakaznika v rdmci komunikacie uradu vo vSetkych jazykoch EU a riadi vSetky jazykové €innosti,
operéacie, nové technoldgie aplikované na lingvistiku a zabezpe€ovanie kvality.

Ciefom uradu je vytvorit’ jeden rezervny zoznam k tomuto jazykovému profilu:

o Spanielsky jazykovy asistent (korektor/revizor prekladov) — 5 uchadzacov v rezervnom
zozname.

2. NAPLN PRACE

Ocakava sa, Ze uspesny uchadzac bude pod priamym dohfadom prislusného veduceho utvaru pinit
tieto ulohy v jeho prisluSnom jazyku:

o Kontrola pred zverejnenim: oprava gramatiky, interpunkcie a hlaskovania, zabezpecenie
dodrziavania S&tylu prislusného jazyka, oprava Struktiry a formatovania, zvyraznenie
a komentovanie uryvkov, ktoré sa mézu zlepsSit z hladiska jasnosti, kontrola zhodovania
nadpisov s obsahom znenia, zabezpecenie konzistentnosti v ramci dokumentu, zabezpecéenie
dodrziavania jednotného Stylu uradu EUIPO.

o Revizia prekladov: korektura prekladov na zabezpecenie ich vhodnosti na dany ucel
porovnavanim zdrojového textu s ciefovym textom a v pripade potreby vykonanie oprav s
pouZitim nastrojov Uradu na pocitacom asistovany preklad (CAT).

o Stylizaéna podpora: poskytovanie podpory pri $tylizacii dokumentov a obchodnej
komunikacie.

o Terminologia: spravovanie oficialnej terminoldgie uradu EUIPO s ciefom zabezpedit pre
pouzivatelov pravnu istotu vo vetkych dradnych jazykoch EU, prispievanie k identifikacii
novych relevantnych terminov na plnenie terminologickych databaz a glosérov Gradu.

o Kvalita: vykonavanie Stvrtro¢nych kontrol kvality prekladov v oblasti administrativy a
dusevného vlastnictva ex post a kontrol kvality projektov kontroly pred zverejnenim ex ante.

o Podpora odbornej pripravy: navrhovanie, podporovanie a poskytovanie modulov odbornej
pripravy tykajucich sa jazykovych tém a nastrojov CAT podla potreby organizéacie.

o Administrativhe ulohy: vykonavanie Gloh suvisiacich s jazykovymi pracovnymi postupmi,
vybavovanie telefonatov a e-mailovych Ziadosti, vytvaranie projektov v nastrojoch CAT,
podavanie sprav a komunikacia s poskytovatelmi jazykovych sluZieb, vypracuvanie sprav
podla potreby.
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Povinnosti platné pre vSetkych zamestnancov:
o aktivne pracovat na plneni cielov Uradu EUIPO v sulade so strategickym planom,
o pInit’ v8etky ostatné pracovné povinnosti a ulohy, ktoré méze pridelit priamy nadriadeny.

3. KRITERIA OPRAVNENOSTI

Aby sa uchadza¢ mohol zuc€astnit na tomto vyberovom konani, do datumu uzavierky podavania
ziadosti musi splnit vSetky tieto podmienky:

Vseobecné podmienky (%)
byt $tatnym prislusnikom jedného z ¢lenskych $tatov Eurdpskej tnie (?),

o mat vSetky prava ako obcan,
o mat splnené vSetky povinnosti uloZzené pravnymi predpismi o vojenskej sluzbe,
o spinat charakterové poziadavky, pokial ide o vhodnost na plnenie stvisiacich povinnosti,
o byt fyzicky spdsobily na plnenie pracovnych povinnosti.
Vzdelanie
o mat uroven vzdelania, ktora zodpoveda postsekundarnemu vzdelaniu, dolozenu uradne
uznanym diplomom
ALEBO

. mat’ uroven vzdelania, ktora zodpoveda sekundarnemu vzdelaniu, dolozenu diplomom, ktora
umoznuje pokraCovat v Studiu na postsekundarnej Urovni a minimalne trojro€nu prislusnu
odbornu prax.

Odborna prax (3

o mat’ minimalne 3 roky prislusnej odbornej praxe na plny pracovny €as, a z toho aspon
2 roky takej, ktord suvisi s opisanou naplfou prace a je aj na takej Urovni, ako sa uvadza
v Casti Napln prace.

Jazykové znalosti

V tomto vyberovom konani budeme jazyky oznacovat' ako:

o jazyk 1. musi byt Spaniel€ina (dokonala znalost; pozadovana uroven C2). Jazyk pouzity na
vstupny test.

o jazyk 2: musi byt anglitina (dékladna znalost; poZzadovana minimalna uroveni C1). Jazyk
pouzity na pohovor.

Vezmite na vedomie, Ze vySSie pozadované minimalne Urovne sa uplatiiuju na kazdu jazykovu
schopnost (hovorenie, pisanie, €itanie a po€uvanie) pozadovanu vo formulari Ziadosti. Tieto
schopnosti zodpovedaju spoloénému eurdpskemu referenénému ramcu pre jazyky.

Ulohy jazykovych asistentov sa tykaju vyhradne kontroly pred zverejnenim v ich jazyku 1 alebo
revidovania prekladov do ich jazyka 1. V pripade revizie prekladov porovnavaju texty s originalnymi
verziami dokumentov, ktoré sa zostavuju v prvom rade v anglictine. Prijati uspesni uchadzaci musia
ponukat aspon tieto dva jazyky (SpanielCina, angli¢tina) ako povinné jazyky.

(}) Pozri ¢lanok 12 Podmienok zamestnavania ostatnych zamestnancov Eurépskej Gnie.

(® ,V sulade s 8lankom 127 ods. 7 pism. ¢) Dohody o vystipeni Spojeného kralovstva Velkej Britanie a Severného irska
z Eurépskej tnie a Eurépskeho spologenstva pre atémovi energiu (U. v. EU 2019/C 384 1/01)".

(%) Odborna prax sa pocita od datumu ziskania prislu$ného diplomu, ktory umozZiuje zaradenie do danej funkénej skupiny.
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Pocitadové zru€nosti

Pokrodila znalost prace na pocitaci je povinna. Uchadzaci musia mat rozsiahle odborné skusenosti
s pocitacovymi aplikaciami, ako napr. balik MS Office alebo pod. (najma Word, Excel, PowerPoint,
Outlook), databazami a vyhfadavanim na internete.

4. VYBEROVE KRITERIA

Pri vybere uchadzacov s najlepSou kvalifikaciou (vratane pozvania na pohovor a testovaciu fazu)
bude Urad posudzovat tieto kritéria:

o odborna prax v oblasti jazykovych zalezitosti, riadenie pracovnych postupov a/alebo pracovné
skusenosti ako korektor, revizor prekladov, pomocny redaktor, reklamny textar, tvorca obsahu
a/alebo prekladatel,

o odborna prax v pouzivani nastrojov na pocitatom asistovany preklad a/alebo typografickych
nastrojov,

o studium jazykov alebo suvisiacich odborov?,

o pracovné skdsenosti v oblasti duSevného vlastnictva a/alebo znalost tejto problematiky,

o dobra znalost iného jazyka uradu EUIPO (iného ako jazyka 1 ajazyka 2) je vyhodou
(minimalna drover B2).

Okrem uvedenych kritérii sa budu uchadzadi pozvani na pohovor a testovaciu fazu posudzovat’ aj
podla tychto poziadaviek.

Kompetencie

o komunikacia: schopnost vyjadrovat sa jasne a presne v Ustnom aj pisomnom styku,

o analyza a rieSenie problémov: schopnost rozpoznat podstatné prvky zlozitych problémov
a njst tvorivé a praktické rieSenia,

o spolupraca s ostatnymi: schopnost dobre spolupracovat s ostatnymi ¢lenmi timu a kolegami
z inych organizaCnych utvarov a reSpektovat rozdiely medzi fudmi,

o vzdelavanie arozvoj: rozvoj a zdokonalovanie osobnych zruénosti a znalosti o organizécii
a jej prostredi,

o stanovovanie priorit a organizacia prace: schopnost stanovit' si priority, pokial ide o
najdblezitejSie ulohy, pracovat flexibilne a efektivne organizovat' vlastné pracovné zatazenie
a pracovné zatazZenie ostatnych,

o kvalita a vysledky: prevziat osobnu zodpovednost a iniciativu s cielom dosahovat vysledky,
ktoré spifaju vysoky Standard kvality, podla stanovenych postupov; preukazat jasnu orientaciu
na zakaznika (interne aj externe),

o odolnost’ vo€i zat'azi: schopnost zachovat si vykonnost pod pracovnym tlakom, byt flexibilny
a prispbsobit sa zmenam pracovného prostredia.

5. POHOVORY A PISOMNE TESTY

Predbezny vyber

Opravneni uchadzaci, ktorych Ziadosti budu podrfa kritérii vyberového konania uvedenych v bode 4
zaradené medzi najlepSie kvalifikované, mézu byt osloveni, aby sa overili ich jazykové znalosti
(najma hovoreny prejav v akomkolvek z ur€enych pracovnych jazykov Uradu) a aby preukazali svoju
odbornu prax alebo iné zru€nosti, znalosti a kompetencie. Tento kontakt v ramci predbezného

(%) Viac ako 2-ro¢né $tudium prekladatelstva, timocnictva, filolégie a suvisiacich odborov.

Avenida de Europa, 4 « E - 03008 Alicante » Spanielsko
Tel. €. +34 96 513 9100 * Fax: +34 96 513 9857
Internet: http://euipo.europa.eu ¢ e-mail: candidatures.external@euipo.europa.eu



R EUVIPO

URAD EUROPSKEJ UNIE
PRE DUSEVNE VLASTNICTVO

vyberu este uchadzatom nezaruduje, ze budu pozvani na pohovor: ide o jeden z krokov pri vybere
najvhodnejSich uchadzacov, ktori maju byt pozvani na pohovor.

Pohovor

Pohovory sa uskutoCnia v Alicante alebo prostrednictvom videokonferencie a vzhfadom na povahu
povinnosti budl vedené v angli¢tine. Posudzovat sa moézu dalSie prislusné jazyky uvedené
v ziadosti/zivotopise uchadzaca, a to v sllade s uroviiami uvedenymi v tomto ozndmeni o volnom
pracovnom mieste.

Na pohovore sa otestuju znalosti uchadzaca v oblastiach suvisiacich s naplfiou prace (technicke
znalosti a behavioralne kompetencie), ako aj o ¢innostiach uradu, EU, jeho predpoklady plnit zadané
Ulohy a pracovat v medzinarodnom prostredi.

Testy
Posudzovanie jedného alebo viacerych uvedenych aspektov mdze pozostavat z jedného alebo

niekolkych pisomnych testov vjazyku 1 (dokonald znalost). Uchadzaci pozvani na pohovor
a testovaciu fazu dostanu podrobné informacie v pozvanke.

6. VSEOBECNE INFORMACIE

VSeobecné informacie o vyberovom konani a postupoch prijimania v trade EUIPO n§jdete na tomto
odkaze.

7. AKO PODAT ZIADOST
Ak chcete podat Ziadost, kliknite na tento odkaz.

VSetky dokumenty zahrnuté ako odkazy alebo referencie v slvislosti stymto oznamenim sa
povaZzuju za sucast tohto oznamenia o volnom pracovnom mieste.

Dolezité

Upozoriiujeme uchadzacov, ze informacie uvedené v ich ziadosti/zivotopise predstavuju
zaklad na uznanie ich opravnenosti a splnenia kritérii vyberového konania. Preto ich
vyzyvame, aby si dokladne precitali poziadavky, poskytli dostatoéne podrobné informacie
potrebné na toto posudenie. Osobitni pozornost’ treba venovat’ informaciam o vzdelani
aodbornej praxi, najma presnym datumom, opisu povinnosti, vykonavanych uloh
a pouzivanych nastrojov.

*V pripade rozdielov medzi jednotlivymi jazykovymi verziami sa za smerodajné povaZuje znenie v anglickom jazyku
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