R EVIPO

EUROPOS SAJUNGOS
INTELEKTINES NUOSAVYBES TARNYBA

PRANESIMAS APIE LAISVA DARBO VIETA REZERVO SARASUI SUDARYTI

Pareigybés pavadinimas Lingvisty asistentas (V/ M)

Pareigy grupé ir lygis AST 3

Sutarties rasis Laikinasis darbuotojas

Nuoroda EXT/20/65/AST3/lingvisty asistentas (ispany)

Parai$ky pateikimo terminas 2020 m. rugséjo 9 d. 24.00 val. Alikantés laiku (CET)
Darbo vieta Alikanté, ISPANIJA

Rezervo sgrasai galioja iki 2021-12-31

Kandidaty skaiCius rezervo sgrase | 5

Europos Sajungos intelektinés nuosavybés tarnyba (EUIPO) rengia atrankos procedira, siekdama
sudaryti rezervo sgrasa, | kurj pateks penki atrinktieji kandidatai ir i$ kurio | laisvas darbo vietas
Klienty aptarnavimo departamente bus jdarbinti lingvisty asistentais.

1. BENDRA INFORMACIJA

25 metus dirbdama intelektinés nuosavybés srityje, Europos Sgjungos intelektinés nuosavybés
tarnyba (EUIPO) sutvirtéjo. EUIPO yra nepriklausoma, veiklg savo pacios |éSomis finansuojanti,
pelno nesiekianti Europos Sajungos (ES) agentira, atsakinga uz prekiy zenkly ir dizainy
registracijg ES, viena i$ technologijy pozidriu labiausiai pazengusiy ir novatoriSkiausiy intelektinés
nuosavybés srities jstaigy. |5 tiesy, naujosios technologijos, kaip antai, dirbtinis intelektas ar bloky
grandiné dabar visiSkai integruoti j EUIPO praktikg agentdrai administruojant savo unikaly ir
nepralenkiamag verslo projekta: registruoti prekiy zenklus ir dizainus ir uztikrinti jy apsauga visoje
Europoje laiku, ekonomiskai efektyviai ir patikimai.

EUIPO visapusiSkai atsizvelgé j naujas IN tendencijas, susijusias su globalizacija ir vis didéjancia
vykdymo uztikrinimo svarba. Nuo 2013 m. Tarnyba, vykdydama Europos intelektinés nuosavybés
teisiy pazeidimy stebésenos centro veiklg, yra atsakinga uz IN tyrimus, komunikacijg, dalijimasi
Ziniomis ir bendradarbiavimg su vykdymo uZztikrinimo institucijomis visy intelektinés nuosavybeés
teisiy srityje.

EUIPO vykdo veiklg ne tik Europoje, bet ir savo veiklg iSplété penkiuose zemynuose. Ji, pavyzdziui,
jgyvendina ES projektus IN srityje Kinijoje, PietryCiy Azijoje, Lotyny Amerikoje, Kariby regione ir
Afrikoje.

EUIPO jsikdrusi Alikantéje, iSskirtinéje vietoje prie joros, naujai atidarytame miestelyje, kur
darbuotojams prieinama EUIPO infrastruktira (kaip antai, mazmeninés prekybos, sporto paslaugy
ir pan.). Be to, Alikantéje veikia Europos mokykla. Nuo 2008 m. Tarnyba yra jsipareigojusi mazinti
savo poveikj aplinkai vykdydama plataus masto iniciatyvas. Alikantéje uZztikrinamas geras
susisiekimas — j daugelj vietoviy vyksta greitieji traukiniai ir Cia jsikires ketvirtas pagal dydj Salies
oro uostas. EUIPO sidlo jvairiausiy unikaliy profesiniy galimybiy ir uzZtikrina kokybiSkas gyvenimo
salygas.

Tarnybos darbo kalbos yra angly, prancizy, vokieciy, italy ir ispany.

Daugiau informacijos rasite Sioje interneto svetainéje:
https://euipo.europa.eu/ohimportal/lt/home

Klienty aptarnavimo departamentas, bendradarbiaudamas su visais susijusiais departamentais,
vadovauja politikos, paslaugy ir procesy, skirty vartotojy patir€iai gerinti ir aukstos kokybés klienty
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aptarnavimo kultdrai kurti, rengimui ir jgyvendinimui. Jj sudaro trys tarnybos: Klienty uzduociy
tarnyba, Klienty aptarnavimo tarnyba ir Verslo komunikacijos tarnyba.

Verslo komunikacijos tarnyba, kuri uztikrina nuoseklig daugiakalbe veiklg ir rengia klienty poreikius
atitinkancius Tarnybos praneSimus visomis ES kalbomis, vykdo visg kalbine veiklg, operacijas, dirba
su naujomis kalbinémis technologijomis ir uztikrina veiklos kokybe.

Tarnyba siekia sudaryti rezervo sgrasg Siam lingvistiniam profiliui:

o Ispany kalbos lingvisty asistentas (korektorius / vertimy redaktorius) — j sgrasa jtraukiami
penki kandidatai.

2. PAREIGOS

Atrinktasis kandidatas, tiesiogiai vadovaujant atitinkamos tarnybos vadovui, savo atitinkama kalba
turés atlikti Sias uzduotis:

o Korektura — taisyti gramatikg, skyrybg ir raSyba, uztikrinti, kad buty laikomasi tinkamo kalbos
stiliaus, taisyti formatg ir iSdéstymg, paryskinti ir pakomentuoti tas teksto dalis, kurias bty
galima padaryti aiSkesnémis, patikrinti, ar esama antrasté atitinka teksto turinj, uztikrinti
dokumento nuosekluma ir tai, kad bty laikomasi EUIPO vartojamo kalbos stiliaus.

o Vertimy redagavimas — redaguojant vertimus uZztikrinti, kad jie atitikty paskirtj, Sig uzduot]
atlikti lyginant tekstg originalo kalba su iSverstu tekstu ir, kur reikia, jj taisyti naudojantis
Tarnybos suteikiama kompiuterine vertimo rastu programa (CAT).

o Pagalba ruosiant tekstus — prisidéti ruoSiant dokumentus ir praneSimus jmonémes.

o Terminologija — tvarkyti EUIPO oficialigjg terminologija, kad baty uZztikrintas teisinis tikrumas
naudotojams, kalbantiems visomis ES oficialiosiomis kalbomis, dalyvauti nustatant naujus
reikalingus terminus, kuriais bus papildyta Tarnybos terminijos duomeny bazé ir glosarijai.

o Kokybés uztikrinimas — kiekvieng ketvirtj atlikti administracinés paskirties ir intelektinés
nuosavybés vertimy ex post kokybés patikrinimg ir atliktos korektiros ex ante kokybes
patikrinima.

o Parama rengiant mokymus — rengti ir teikti mokymo modulius lingvistinémis temomis ir apie
CAT programos naudojimg ir prisidéti prie Siy uzduociy, kaip to reikalaus organizacija.

. Administracinés uzduotys — atlikti uzduotis, susijusias su lingvistiniais darbo srautais,
nagrinéti telefonu ir e. pastu gaunamus pradymus, kurti uzduotis CAT priemonése, teikti
ataskaitas ir bendrauti su lingvistiniy paslaugy teikéjais, prireikus rengti ataskaitas.

Visiems darbuotojams nustatytos pareigos

o Pagal strateginj plang aktyviai siekti EUIPO tiksly;

o Atlikti kitas su darbu susijusias uzduotis ir jsipareigojimus, kuriuos gali skirti tiesioginis
vadovas.

3. TINKAMUMO KRITERIJAI

Atrankos proceduroje pageidaujantis dalyvauti kandidatas iki paraiSky pateikimo termino privalo
atitikti visus toliau iSvardytus reikalavimus.
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Bendrieji reikalavimai?

o Bati vienos i§ Europos Sajungos valstybiy nariy pilietis?;
turéti visas pilieCio teises;

bati jvykdes visas karo tarnybos jstatymy prievoles;

turéti asmenines savybes, reikalingas Sioms pareigoms eiti;
bati tinkamos fizinés formos Sioms pareigoms eiti.

ISsilavinimas
o Turéti oficialiai pripazjstamu diplomu patvirtintg aukstesnijjj arba aukstajj iSsilavinima,
ARBA
o turéti diplomu patvirtintg vidurinj iSsilavinimag, suteikiantj galimybe siekti auk&tesniojo arba
aukstojo iSsilavinimo, ir atitinkama bent trejy mety profesine patirtj.

Profesiné patirtis®
o Turéti bent trejy mety darbo visu etatu profesine patirtj, iS jy bent dvejy mety patirtis turi
bati susijusi su skirsnyje ,Pareigos” aprasytomis uzduotimis ir atitikti jy lygj.

Kalby mokéjimas

Sioje atrankos procediroje kalbos nurodomos taip:

1-0ji kalba yra ispany (puikios Zinios; batinas C2 lygis). Si kalba vartojama atliekant testa.
o 2-0ji kalba yra angly (labai geros Zinios; maziausias reikalaujamas lygis C1). Si kalba
vartojama per pokalbj.

Atkreipkite demesj, kad pirmiau nurodytas maziausias reikalaujamas lygis taikomas visiems
paraiSkoje reikalaujamiems kalbiniams gebéjimams (rastu, zodziu, skaitant ir klausantis). Sie
gebeéjimai nurodyti pagal Bendrg Europos kalby mokéjimo orientacine sistema.

Lingvisty asistentams skiriamos uzduotys susijusios butent su jy 1-gja kalba atliekama korektira
arba vertimy, iSversty j jy 1-ajg kalbg, redagavimu. Jei bus atliekamas vertimo redagavimas, lingvisty
asistentai lygins vertimg su dokumento originalu, kuris dazniausiai rengiamas angly kalba. Jdarbinti
atrinktieji kandidatai privalo mokeéti bent Sias dvi kalbas (ispany, angly).

Naudojimosi kompiuteriu jgudziai

Privalu gerai mokéti dirbti kompiuteriu. Kandidatai privalo turéti didele darbo su kompiuterinémis
programomis, pvz., ,MS Office” paketu arba panasSiomis programomis (daugiausia ,Word*, ,Excel",
~PowerPoint?, ,Outlook®), duomeny bazémis ir internetinés paieskos sistemomis, patirtj.

4. ATRANKOS KRITERIJAI

Siekdama atrinkti tinkamiausios kvalifikacijos kandidatus, kurie bus kvie€iami j pokalbio ir testy
etapg, Tarnyba vertins Siuos aspektus:

1 Zr. Europos Sajungos kity tarnautojy jdarbinimo salygy 12 straipsn;.

2 Remiantis Susitarimo dél Jungtinés DidZiosios Britanijos ir Siaurés Airijos Karalystés i§stojimo i§ Europos Sajungos ir
Europos atominés energijos bendrijos 127 straipsnio 7 dalies ¢ punktu (OL C 384 1/01, 2019)".

3 Profesinés patirties laikotarpis skai¢iuojamas nuo atitinkamo diplomo, suteikiancio teise bdti paskirtam | atitinkamg
pareigy grupe, gavimo dienos.
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o lingvistinés srities, darbo srauto valdymo profesine patirtj ir (arba) korektoriaus, vertimy
redaktoriaus, redaktoriaus, teksty raSymo, turinio kiréjo ir (arba) vertéjo radtu darbo patirtj;
CAT priemoniy naudojimo ir (arba) leidybos kompiuterinémis priemonémis profesine patirt;;
kalby studijas arba susijusiy sri¢iy studijas*;

IN srityje jgytg darbo patirtj ir (arba) Sios srities zinias;

kitos EUIPO darbo kalbos (kuri turi skirtis nuo 1-osios ir 2-osios kalby) geros zinios (bent B2
lygis) laikomos pranasumu.

Be pirmiau minéty kriterijy j pokalbio ir testy etapg pakviesti kandidatai taip pat bus vertinami pagal
toliau iSvardytus reikalavimus.

Kompetencija

o komunikacija — gebéti aiskiai ir tiksliai komunikuoti Zodziu ir rastu;

o analizé ir problemy sprendimas — gebéti nustatyti svarbiausius faktus sprendziant
sudétingus klausimus ir pateikti karybiSkus ir praktiSkus sprendimus;

o darbas su kitais — bendradarbiavimu pagrijstas darbas su kitais grupése ir jvairiuose
organizacijos struktdriniuose padaliniuose ir pagarba Zmoniy skirtumams;

o mokymasis ir kvalifikacijos kélimas — kelti kvalifikacijg ir tobulinti asmeninius jgtdzius bei
iSmanyma apie organizacijg ir jos aplinka;

o prioritety nustatymas ir veiklos organizavimas — gebéti nustatyti svarbiausias uzduotis,
lanksciai dirbti ir veiksmingai paskirstyti savo ir kity darbo krivj;

o kokybé ir rezultatai — prisiimti asmenine atsakomybe ir imtis iniciatyvos, kad bty dirbama
laikantis auksty kokybés reikalavimy ir nustatyty procedury; sutelkti démesj j vidaus ir iSorés
klienty poreikius;

o gebéjimas prisitaikyti — iSsaugoti darbo efektyvumg streso sglygomis, dirbti lanksciai ir
prisitaikyti prie kintancios darbo aplinkos.

5. POKALBIAI IR TESTAI RASTU

Pirminé atranka

Su tinkamais kandidatais, kuriy paraiSkos geriausiai atitinka reikalavimus pagal 4 punkte iSvardytus
atrankos kriterijus, gali bati susisiekta norint patikrinti jy kalbos jgudZius (ypac¢ kalbéjimo bet kuria
kandidato nurodyta Tarnybos darbo kalba jgidzius), taip pat jsitikinti, kad jie turi reikiamg profesine
patirtj ir (arba) kitus jgudzius, zinias ir gebéjimus. Tai, kad susisiekiama dél pirminés atrankos,
nereiSkia, kad kandidatai bus kvieCiami j pokalbj. Tai tik vienas i$ etapy, siekiant nustatyti j pokalbj
kviestinus tinkamiausius kandidatus.

Pokalbis

Pokalbiai vyks Alikantéje arba naudojantis vaizdo konferencijos priemonémis. Atsizvelgiant j darbo
pobudj, jie bus rengiami angly kalba. Pagal Siame praneSime apie darbo vietg nurodytus lygius gali
bati vertinamas ir kity atitinkamy kalby, nurodyty kandidato paraiSkoje, gyvenimo aprasyme ar
profilyje, mokéjimas.

Per pokalbj bus tikrinamos kandidato Zzinios su bdsimomis pareigomis susijusiais klausimais

(techninés Zinios ir elgsenos kompetencija), Tarnybos veiklos ir ES klausimy iSmanymas, taip pat
tai, ar jis tinkamas atlikti numatytas uzduotis ir dirbti tarptautinéje aplinkoje.

Testas (-ai)

4 Daugiau nei dvejus metus trukusios vertimo rastu, vertimo Zodziu, filologijos ir susijusiy sri¢iy studijos.
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Atliekant vieng arba kelis testus, laikomus rastu 1-gja kalba (puikios zinios), gali bati patikrinti vienas
arba keli anksciau iSvardyti aspektai. | pokalbio ir testy etapg pakviesti kandidatai iSsamig informacija
gaus su kvietimu.

6. BENDROJI INFORMACIJA

Jei norite gauti bendros informacijos apie EUIPO atrankos ir jdarbinimo proceduras, spustelékite Sig
nuoroda.

7. KAIP PATEIKTI PARAISKA?
Norédami pateikti paraiska, spustelékite Sig nuorodg.

Visi dokumentai, kuriy nuorodos pateikiamos Siame praneSime arba kurie jame minimi, laikomi 3io
pranesimo apie laisvg darbo vietg dalimi.

Svarbu

Kandidatai turéty atkreipti démesj j tai, kad jy paraiskoje / CV pateikta informacija yra jy
vertinimo pagal tinkamumo ir atrankos kriterijus pagrindas. Todél jie raginami atidziai
susipazinti su reikalavimais ir pateikti pakankamai iSsamia informacija, kad buty galima
atlikti tokj vertinima. Ypac tiksliai reikéty pateikti informacijg apie iSsilavinimg ir profesine
patirtj, t. y. tiksliai nurodyti datas, aprasyti pareigas, atliktas uzduotis ir naudotas priemones.

*Jei tarp kalbiniy versijy yra neatitikimy, laikoma, kad teisinga yra teksto versija angly kalba
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