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A tartaléklistan szereplé 5

jeléltek szama

Az Eurdpai Unié Szellemi Tulajdoni Hivatala (EUIPO) kivalasztasi eljarast szervez az
Ugyfélszolgalati Osztaly megilresedett nyelvi asszisztensi allashelyeinek betbltéséhez sziikséges,
5 sikeres palyazaébdl allé tartaléklista Iétrehozésa céljabol.

1. HATTER

A szellemi tulajdonnal kapcsolatos 25 évnyi munka révén az Eurdpai Unié Szellemi Tulajdoni
Hivatalanak (EUIPO) helyzete meger6s6dott. Az EUIPO az EU-ban a védjegyek és formatervezési
mintak lajstromozaséért felelés fluggetlen, onfinanszirozd, nonprofit eurdpai unidés Ugyndkség,
amely a szellemi tulajdon vilaganak technolégiai szempontbdl egyik legfejlettebb és
leginnovativabb szerve. Az olyan Uj technolégiak, mint a mesterséges intelligencia vagy a
blokklanc, mara teljes mértékben beépiiltek az EUIPO gyakorlataba az egyedi és utanozhatatlan
Uzleti tevékenységben: a védjegyek és formatervezési mintak egész Eurdpara kiterjedd,
koltséghatékony, megbizhato és id6ben torténd lajstromozasa és oltalma teruletén.

Az EUIPO teljes 6sszhangban dolgozik a szellemi tulajdonnal kapcsolatos Uj tendenciakkal a
globalizacié és a jogérvényesités ndvekvd fontossaga tekintetében. 2013 6ta a Hivatal felel6s a
szellemi tulajdonnal kapcsolatos kutatasért, kommunik4ciéért, az ismeretek megosztasaért és a
végrehajté hatdésagokkal vald egylttmiikddésért, valamennyi szellemi tulajdonjogra kiterjedéen, a
szellemi tulajdoni jogsértések eurdpai medfigyel6kdzpontjan (a  tovabbiakban: a
megfigyel6kdzpont) keresztul.

Az EUIPO nemcsak Eurépaban mikddik, hanem immar 6t kontinensre Kkiterjesztette
tevekenységét, igy példaul szellemi tulajdonnal kapcsolatos unids projekteket hajt végre Kinaban,
Délkelet-Azsiaban, Latin-Amerikaban, a karib-tengeri térségben és Afrikaban.

Az EUIPO Alicantéban egy Ujonnan atadott helyszinen, a tengerparton mikddik, ahol a
munkatarsak igénybe vehetik az EUIPO létesitményeit (pl. kiskereskedelmi szolgéltatdsok,
sportlétesitmények stb.). Ezenkivil Alicantéban egy Eurdpai Iskola is mikddik. 2008 6ta a Hivatal
elkotelezett amellett, hogy széleskorli kezdeményezésekkel csokkentse kornyezeti hatasat.
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Foldrajzi elhelyezkedésének kdszoOnhetben alicantei székhelye kénnyen megkoézelithetd, nagy
sebességl vasut koti 6ssze szamos mas helységgel, és Spanyolorszag 4. legnagyobb repulétere
is itt talalhato. Az EUIPO a szakmai lehetéségek és az életminéség egyedulallé kombinacidjat
kinalja.

A Hivatal munkanyelvei az angol, a francia, a német, az olasz és a spanyol.

Bévebb informaciéért latogasson el a kévetkezé weboldalra:
https://euipo.europa.eu/ohimportal/hu/home

Az Ugyfélszolgélati Osztaly feladata, hogy az dsszes érintett szervezeti egységgel egyittmiikddve
kidolgozza és végrehajtsa azokat az Uzletpolitikdkat, szolgaltatasokat és eljarasokat, amelyek célja
az ugyfélélmény javitasa és a Hivatalon beluli kivalé Ggyfélszolgalati kultura elémozditasa. Harom
részlegbél all: ugyfél-elkdtelezettségi részleg (CES), uUgyfélkezelési részleg (CCS) és Uzleti
kommunikacios részleg (BCS).

Az Uzleti kommunikacibs részleg valamennyi uniés nyelven biztositja a Hivatal kommunikéciojaban
a tébbnyelviiséget és az ugyfélkdzpontusagot, kezelve az 6sszes nyelvi tevékenységet és
miveletet, az Uj nyelvészeti technoldgidkat és a minéségbiztositast.

A Hivatal az alabbi nyelvi profilhoz szandékozik tartaléklistat étrehozni:
o német nyelvi asszisztens (korrektor/lektor) — 5 palyazo felvétele a tartaléklistara.
2. FELADATKOR

A relevans szolgalat vezet6jének kozvetlen iranyitasa alatt a sikeres palyazonak a kovetkezd
feladatokat kell majd ellatnia az adott nyelven:

o Korrekturazas: a nyelvtani, kbzpontozasi és helyesirasi hibak javitasa, a megfelel6 nyelvi
stilus hasznalatanak ellenérzése, a formazas és az elrendezés javitasa, azon részek
kiemelése és észrevételekkel ellatasa, amelyek megfogalmazasa lehetne vilagosabb, annak
ellendrzése, hogy a fécimek megfelelnek a szbéveg tartalmanak, az adott dokumentumon
bellli kovetkezetes szOhasznélat biztositasa, az EUIPO-nal kialakitott szervezeti stilus
alkalmazésanak biztositasa.

o Forditasok lektorélasa: a forditasok ellenérzése, hogy a célnak megfeleléek legyenek; a
forrasszoveg és a célszdveg Osszevetése és a hibak javitasa, sziikség esetén a Hivatal
forditastamogato6 eszkdzeinek hasznalataval.

o Segitségnyujtas szovegek megfogalmazasahoz: segitségnyujtas dokumentumok és
Uzleti kommunikécids anyagok 0sszeallitasdhoz.
o Terminolégia gondozasa: az EUIPO hivatalos terminologiajanak gondozdsa annak

érdekében, hogy a felhasznalok szamara az EU 6sszes hivatalos nyelvén garantalt legyen a
jogbiztonsag, részvétel a Hivatal terminologiai adatbazisaba és szojegyzékeibe bekerlld uj,
relevans kifejezések azonositasaban.

o Mindségellenérzés: az adminisztrativ és a szellemi tulajdonnal kapcsolatos forditasok
negyedévenkénti utélagos mindségi ellenbrzése, tovabba a korrekturazasi munkak el6zetes
mindségi ellenbrzése.

o Képzéshez nyudjtott tamogatés: nyelvi ttmakkal és CAT-eszkozokkel kapcsolatos képzési
modulok tervezése, tdmogatdsa és megtartdsa a szervezet igényeinek megfeleléen.
o Adminisztrativ feladatok: a nyelvi munkafolyamatokkal kapcsolatos feladatok elvégzése, a

telefonos és e-mailen keresztil tortén6 megkeresések kezelése, munkafeladatok
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létrehozasa CAT-eszkdzokben, beszamoldék a nyelvi szolgéltatok felé és velik vald
egyuttmikodés, szlkség esetén jelentések kidolgozasa.

A teljes személyi dllomanyra vonatkozé feladatok:

o aktiv munkavégzés az EUIPO céljainak elérése érdekében a stratégiai tervvel 6sszhangban;

. barmilyen egyéb, a kozvetlen felettes altal esetlegesen kijel6lt, munkaval kapcsolatos feladat
és felelésségi kor ellatasa.

3. RESZVETELI FELTETELEK

A kivalasztasi eljarasban valo részvételhez a palyazoknak az 6sszes alabbi feltételnek eleget kell
tennilk a palyazatok benyujtasi hataridejének idépontjaban:

Altalanos feltételek!

o a palyazé az Eurdpai Unié valamely tagallamanak allampolgara?;

allampolgari jogait teljeskorlien gyakorolhatja;

eleget tett a sorkatonai szolgalatra vonatkozé jogszabalyokban el6irt kotelezettségeinek;
megfelel a feladatok ellatdsdhoz szikséges erkolcsi kbvetelményeknek;

fizikailag alkalmas a feladatok elvégzésére.

Tanulmanyok
o Hivatalosan elismert oklevéllel igazolt, k6zépfoku képzést kdvetd tanulmanyoknak megfelel
végzettség
VAGY
o oklevéllel igazolt, kozépfoku képzést kdveté tanulmanyok folytatasara jogosité kdzépiskolai
végzettség, és legaldbb 3 éves szakiranyl szakmai tapasztalat.

Szakmai tapasztalat®

o Legalabb 3 év teljes munkaidoés szakiranyl szakmai tapasztalat, amibdl legalabb 2 év a
.Feladatkor” ciml szakaszban ismertetett feladatokkal kapcsolatban és az azoknak megfelel$
szinten.

Nyelvtudés

E kivalasztasi eljaras soran a kévetkezéképpen hivatkozunk a nyelvekre:

. Els6 nyelv: kdtelez6en a német (tokéletes nyelvtudas; elbirt szint: C2). A teszt soran hasznalt
nyelv.

o Masodik nyelv: kdtelez8en az angol (alapos nyelvtudas; minimalisan el6irt szint: C1). Az interju
soran hasznélt nyelv.

Felhivjuk a figyelmét, hogy a minimdlis szintekre vonatkozé eléirasnak a jelentkezési lapon kért
valamennyi nyelvi készség (beszéd, iras, olvasas, valamint hallas utani értés) tekintetében
teljesulnie kell. E készségek megfelelnek a k6zds eurdpai nyelvi referenciakeretben szerepld
készségeknek.

1 Lasd az Eur6pai Unié egyeb alkalmazottaira vonatkoz6 alkalmazasi feltételek 12. cikkét.

2 A Nagy-Britannia és Eszak-irorszag Egyesiilt Kirdlysdganak az Eurdpai Uni6bdl és az Eurdpai Atomenergia-
kozosségbdl valo kilépésérdl szolo megallapodas 127. cikke (7) bekezdésének c) pontjaval 6sszhangban (HL 2019/C 384
1/01)".

3 A szakmai tapasztalat a besorolasi csoportba val6 besorolasra jogosité oklevél megszerzésének datuméatél szamitando.
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A nyelvi asszisztensek feladatai kifejezetten az elsé nyelvikon végzett korrekturazashoz, illetve az
elsé nyelvikre torténd forditasok lektoralasahoz kapcsoldédnak. Forditasok lektoralasa esetén a
szoveget a dokumentumok eredeti — féleg angol nyelven megfogalmazott — valtozataval vetik dssze.
A felvett sikeres pélydzoknak ezek kodzul (német, angol) legaldbb két nyelvet meg kell jeldlnitik
kotelezé nyelvkent.

Szamitogépes ismeretek

A haladé szintl szamitdgeépes jartassag kotelezd. A jeldlteknek kiterjedt szakmai tapasztalattal kell
rendelkeznilk olyan szamitdgépes alkalmazasok hasznalata terén, mint az MS Office vagy ahhoz
hasonlé szoftvercsomag (féként Word, Excel, PowerPoint, Outlook), adatbazisok és az internetes
keresés.

4. KIVALASZTASI KRITERIUMOK

A legalkalmasabb palyadzok kivalasztasa érdekében (ideértve az interjura és a tesztre valo
kivalasztast is), a Hivatal az alabbi szempontokat veszi figyelembe:

o nyelvi témakkal, munkafolyamat-iranyitdssal kapcsolatos szakmai tapasztalat és/vagy
korrektorként, lektorként, olvasdszerkeszt6ként, szovegirdként, tartalomiréként és/vagy
forditoként szerzett munkatapasztalat;

o a CAT-eszk6zok hasznalata és/vagy a kiadvanyszerkesztés terén szerzett szakmai
tapasztalat;

. nyelvi tanulmanyok vagy kapcsolédé teriileteken végzett tanulmanyok?;

o a szellemi tulajdonnal kapcsolatos munkatapasztalat és/vagy ismeretek;

o az EUIPO egy masik (az elsé és masodik nyelvtdl eltér6) munkanyelvének megfelel6 (legalabb
B2 szint{) ismerete elényt jelent.

A fenti kritériumok mellett az interjara és a tesztre behivott palyazokat az alabbi kévetelmények
tekintetében is értékelik:

Kompetenciak

o kommunikacid: vilagos és pontos kommunikacié széban és irdsban egyarant;

o elemzo6- és problémamegoldd készség: az dsszetett problémak kulcsfontossagu elemeinek
felismerése, tovabba kreativ és gyakorlatias megoldasok kidolgozasa;

o masokkal valé egyiittmiikodés: képesség a csapat tobbi tagjaval vald és a szervezeti
hatarokon ativel6 egyuttmikodésre, az emberek kozotti kulonbségek tiszteletben tartasaval;

o tanulasi és fejlédési képesség: a személyes készségek, valamint a szervezettel és a
munkakdrnyezettel kapcsolatos ismeretek fejlesztése és javitasa;

o szervezdkészség, az elvégzendod feladatok rangsorolasanak képessége: a legfontosabb
feladatok kiemelt kezelése, rugalmas munkavégzés és a sajat, illetve masok munkajanak
hatékony beosztasa;

o mindségi és eredményes munkavégzés: személyes felel6sségvallalas és
kezdeményezOkészség az elGirasszerl, magas szinvonalu munkavégzés érdekében;
egyértelm( Ggyfélkdzpontu hozzaallas (a belsé és a kiilsé Ggyfelek iranyaban egyarant);

o terhelhetéség és rugalmassag: hatékony munkavégzés nagy terhelés mellett s,
rugalmasség és alkalmazkodas a valtoz6 munkakornyezethez.

4 Tobb mint 2 éves tanulmanyok a forditas, tolmacsolas, filoldgia terén és kapcsolodo tertileteken.
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5. INTERJUK ES IRASBELI TESZTEK

Elévalogatas
Nyelvismeretik ellenérzése (kildondsen a Hivatal megjeldlt munkanyelvei barmelyikének szébeli

ismerete tekintetében), valamint szakmai tapasztalatuk és/vagy egyéb készségeik, tudasuk és
kompetenciaik igazoldsa céljabol a Hivatal felveheti a kapcsolatot azokkal az érvényes palyazatot
benyujté palyadzokkal, akik a 4. pontban ismertetett kivalasztasi kritériumok szerint a legjobban
képzettnek mingsitiltek. Ez az el6valogatasi megkeresés nem jogositja fel a palyazot interjura valo
behivasra; ez csupan egy lépés az interjura behivandoé legmegfelelébb palyazék kivalasztasaban.

Interju

Az interjukra Alicantéban vagy videokonferencia keretében kerul sor, a feladatkor jellege miatt angol
nyelven. A palyazé palyazataban/onéletrajzaban emlitett mas relevans nyelv ismeretének felmérése
az ebben az allashirdetésben szerepld szintek szerint torténik.

Az interju soran felmérjik a palydzonak az elvégzendd feladatokkal kapcsolatos ismereteit (szakmai
ismeretek és viselkedésbeli kompetencidk), a Hivatal tevékenységével és az Eurdpai Unidval
kapcsolatos tudasat, valamint az ellatandé feladatok végrehajtasara és a nemzetkdzi kornyezetben
valé munkavégzésre vald alkalmasséagat.

Teszt(ek)

A fenti egy vagy tobb szempont felmérését egy vagy tobb, az elsé nyelven (tokéletes nyelvtudas)
zajlo irdsbeli teszt egészitheti ki. Az interjura és a tesztekre behivott palydzok a meghivéval egyiitt
részletes tajékoztatast kapnak.

6. ALTALANOS INFORMACIOK

Az EUIPO-nal alkalmazott kivalasztasi és felvételi eljarasokkal kapcsolatos altalanos informaciokért
latogasson el a kdvetkezd weboldalra: link.

7. A PALYAZATOK BENYUJTASA
A jelentkezéshez kattintson erre a linkre.

Az ebben a felhivasban emlitett, illetve a linkek alatt elérhet6 dokumentumok ezen allashirdetés
részének tekintendok.

Fontos

Felhivjuk a péalyadzok figyelmét, hogy pélyazatuk elfogadhatésaganak és a kivélasztasi
kritériumok teljestlésének elbiraladsa a palyadzatukban/onéletrajzukban kdzoélt informéciok
alapjan torténik. Ezért kérjuk, figyelmesen olvassak el a kdvetelményeket, és a relevans
informaciokat ezen elbiralast lehetévé tevé részletességgel adjak meg. Kérjiik, forditsanak
kiemelt figyelmet tanulmanyaik és szakmai tapasztalatuk ismertetésére, kiilondsen a pontos
datumokra és a felel6sségi korok, valamint az elvégzett feladatok és a felhasznalt eszk6zok
leiraséra.

* A kiilbnb6z6 nyelvi valtozatok k6z6tti eltérések esetén az angol nyelvi valtozat tekintend6 iranyadonak.
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