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OZNAMENI O VOLNEM PRACOVNIM MIiSTE ZA UCELEM SESTAVENiI REZERVNIHO

SEZNAMU
N&zev pracovni pozice Jazykovy asistent (M/2)
Funkéni skupina / platova AST3
tfida
Typ smlouvy Doc¢asny zaméstnanec
Referencni Cislo EXT/20/04/AST3/Jazykovy asistent (francouzstina)
Uzavérka pro podani 09 zafi 2020 v 24: 00h alicantského éasu (SEC)
prihlasek
Misto vykonu prace Alicante, SPANELSKO
Platnost rezervnich seznamd | 31. prosince 2021
do
Pocet uchazec€u na 5
rezervnim seznamu

Urad Evropské unie pro dusevni vlastnictvi (EUIPO) pofada vybérové fizeni s cilem sestavit rezervni
seznam obsahujici pét uspésnych uchazedu, z néhoz budou obsazeny volné pozice jazykovych
asistentd v zakaznickém oddéleni.

1. ZAKLADNI INFORMACE

Utad Evropské unie pro dugevni vlastnictvi (EUIPO) si vybudoval b&hem 25 let svého puisobeni
v oblasti duSevniho vlastnictvi silnou pozici. Jedna se o nezavislou, finanéné sobéstacnou,
neziskovou agenturu Evropské unie (EU), kterd odpovida za zapis ochrannych znamek
a prumyslovych vzord v EU aje jednim ztechnologicky nejvyspélejSich a nejinovativnéjSich
subjektt pUsobicich v oblasti duSevniho vlastnictvi. Nové technologie, jako je uméla inteligence
a blockchain, jsou v sou¢asnosti pIné zaclenény do postupt ufadu EUIPO vykonavanych v ramci
jeho jedine¢ného a bezpochyby velmi dulezitého ukolu: zajiStovat nakladové efektivni, spolehlivy
a v€asny zapis a ochranu ochrannych znamek a pramyslovych vzort pro celou Evropu.

Cinnost afadu EUIPO v pIném rozsahu zohledfuje nové trendy v oblasti duSevniho vlastnictvi —
globalizaci a rostouci dulezitost prosazovani prav. Od roku 2013 ufad odpovida za vyzkum
v oblasti duSevniho vlastnictvi a komunikaci, sdileni poznatkt a spolupraci s donucovacimi organy.
Tuto &innost, ktera zahrnuje v8echna prava dudevniho vlastnictvi, vykonava prostfednictvim
Evropského stfediska pro sledovani porusovani prav dudevniho vlastnictvi.

Urad EUIPO nepUsobi pouze v Evropé&. Svoji &innost rozsifil a s vysledky jeho prace se mizete
setkat na vSech péti kontinentech. Projekty EU v oblasti duSevniho vlastnictvi provadi napfiklad
v Cing, jihovychodni Asii, Latinské Americe, v Karibiku a v Africe.

Urad EUIPO sidli v Alicante, na krasném misté& na morském pobfezi v nové otevieném kampusu,
kde mohou zaméstnanci vyuzivat celou fadu sluzeb zprostfedkovanych ufadem (napf. obchody,
sportovni zafizeni atd.). V Alicante se navic nachazi evropska Skola. Od roku 2008 ufad usiluje
0 sniZzeni svého dopadu na Zivotni prostfedi prostfednictvim fady iniciativ. Diky své zemé&pisné
poloze ma ufad vyborné spojeni se svétem — z Alicante jezdi vysokorychlostni viaky do mnoha
mist a v tomto mésté je také 4. nejvétsi letisté ve Spanélsku. UFad EUIPO nabizi jedineénou smés
pfilezitosti jak z profesniho hlediska, tak z hlediska kvality Zivota.
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Pracovnimi jazyky Ufadu jsou angli¢tina, francouzstina, némcina, italstina a Spanélstina.

Dalsi informace naleznete na adrese
https://euipo.europa.eu/ohimportal/cs/home.

Zakaznické oddéleni (CD) je odpovédné za vyvoj a provadéni (ve spolupraci se vSemi pfislusnymi
oddélenimi) politik, sluzeb a procesd, jejichz cilem je zlepSit zkusenosti zakaznikd a v ramci Gfadu
dale podporovat kulturu excelence zakaznickych sluzeb. Tvofi ho tfi utvary: utvar komunikace se
zakaznikem (Customer Engagement Service, CES), utvar péCe o zakaznika (Customer Care
Service, CCS) a Utvar obchodni komunikace (Business Communications Service, BCS).

Utvar obchodni komunikace zajituje jednotnost mezi jednotlivymi jazykovymi verzemi a zaméfeni
sdéleni ufadu ve v8ech jazycich EU na zakazniky a fidi vdechny jazykové &innosti, operace, nové
technologie aplikované na oblast lingvistiky a zajiStovani kvality.

Urad usiluje o sestaveni rezervniho seznamu pro tyto jazykové profily:

o Jazykovy asistent s francouzstinou (korektor / supervizor prekladu) — 5 uchazecl na
rezervnim seznamu.

2. PRACOVNI POVINNOSTI

Od uspésného uchazede, podfizeného pfimo pfislusnému vedoucimu utvaru, se bude oéekavat, ze
bude provadét tyto ukoly ve svém pfisluSsném jazyce:

o korektura: opravovani gramatickych, interpunkénich a pravopisnych chyb, zajiStovani
dodrzovani pfislusného jazykového stylu, oprava formatu a rozvrzeni, zvyrazifiovani a
komentovani pasazi, které je mozné zlepSit z hlediska srozumitelnosti, ovéfovani, ze nadpisy
odpovidaji obsahu textu, zajistovani jednotnosti v ramci dokumentu, zajiStovani dodrzovani
jednotné redakéni upravy ufadu EUIPO,

o revize prekladu: ovéfovani prekladu za ucelem zajisténi, Ze plni svdj ucel, porovnavanim
zdrojoveého textu s cilovym textem a pfipadné provadénim oprav s vyuZzitim nastroju
pocitatem podporovaného prekladu (CAT), kterymi ufad disponuje,

o podpora pfi vypracovavani dokumentl: poskytovani podpory pfi vypracovavani
dokumentt a obchodni komunikace,
o terminologie: sprava oficialni terminologie ufadu EUIPO s cilem zajistit uzivatelim pravni

jistotu ve v8ech ufednich jazycich EU a pomoc s ur€ovanim novych dalezitych terminu, které
se vlozi do terminologické databaze ufadu a do slovni¢kl pojmua,

o kvalita: provadéni naslednych kontrol kvality spravnich prekladl a prekladl tykajicich se
dusevniho vlastnictvi a pfedbézné kontroly kvality korektur,

o podpora odborné pripravy: navrh, podpora a zajistovani modull odborné pfipravy na
lingvisticka témata a témata tykajici se nastroji CAT podle pozadavkl organizace,

o administrativni Ukoly: provadéni uUkoll souvisejicich s pracovnimi postupy v oblasti

jazykovych cinnosti, vyfizovani telefonickych a e-mailovych Zadosti, vytvareni zakazek
v nastrojich CAT, vykazovani a interakce s poskytovateli jazykovych sluzeb, pfipadné
vypracovavani zprav.

Pracovni povinnosti vSech zaméstnancu:
o aktivné usilovat o pInéni cild ufadu EUIPO v souladu se strategickym planem,
o plnéni jakychkoli dalSich pracovnich ukoll a povinnosti zadanych pfimym nadfizenym.
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3. KRITERIA ZPUSOBILOSTI

Aby byli uchazeci zpusobili pro toto vybérové fizeni, musi pred uzavérkou pro podani pfihlasek
splfiovat véechny tyto podminky:

Obecné podminky (%)

o byt statnim prislusnikem nékterého z ¢lenskych stati Evropské unie (?),

o v plném rozsahu pozivat svych ob&anskych préav,

o splfiovat veskeré povinnosti ulozené zakonem tykajici se vojenské sluzby,

o splfiovat charakterové poZadavky tykajici se vhodnosti pro plnéni pfislusnych pracovnich
povinnosti,

o byt fyzicky zpUsobili k plnéni svych pracovnich povinnosti.

Vzdélani
o mit vzdélani na urovni, ktera odpovida ukonéenému postsekundarnimu vzdélani, dolozené
ufedné uznavanym diplomem,
NEBO
. mit vzdélani na urovni, ktera odpovida ukonenému stfedoSkolskému vzdélani, dolozené

diplomem, které umoznuje pfistup k postsekundarnimu vzdélani, a odpovidajici odbornou
praxi v délce nejméné tfi let.

Odborné praxe (3
o mit alespon tfi roky relevantni odborné praxe (prace na plny uvazek) a z toho alespori dva
roky v oblasti a na urovni tykajici se ukoll popsanych v ¢asti ,Pracovni povinnosti‘.

Jazykové dovednosti

V tomto vybérovém fizeni budeme jazyky oznacovat takto:

o jazyk 1: musi byt francouzstina (vyborna znalost; pozadovana uroven: C2). Jazyk pouzity
v testu,

o jazyk 2: musi byt angli¢tina (dukladna znalost; minimalni pozadovana uroven: C1). Jazyk
pouzity pfi pohovoru.

Upozoriujeme, Ze vySe uvedené minimalni pozadované urovné musi platit pro kazdou jazykovou
dovednost (mluveni, psani, ¢teni a poslech), které se pozaduji ve formulafi pfihlasky. Uvedené
dovednosti odpovidaji spole€nému evropskému referenénimu ramci pro jazyky.

Pracovni povinnosti jazykovych asistentt konkrétné zahrnuji korekturu v jejich jazyce 1 nebo revizi
pfekladu v jejich jazyce 1. V pfipadé revize pfekladu budou porovnavat texty s pavodnimi znénimi
dokumentt, které se vypracovavaji hlavné v angli¢tiné. PFijati UspéSni uchazedi musi povinné
nabidnout alespori dva z téchto jazyku (francouzstina, anglictina).

(}) Viz ¢lanek 12 pracovniho fadu ostatnich zaméstnanc(i Evropské unie.

(® ,V souladu s ¢l. 127 odst. 7 pism. c¢) Dohody o vystoupeni Spojeného kralovstvi Velké Britanie a Severniho Irska
z Evropské unie a Evropského spolegenstvi pro atomovou energii (UF. vést. 2019/C 384 1/01).”

(3) Odborna praxe se podita od data ziskani pfislusného diplomu, ktery umozZziuje zafazeni do dané funkéni skupiny.
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Pocitacové dovednosti

Pokrocila znalost prace na pocitaci je podminkou. Uchaze€i musi mit rozsahlé pracovni zkudenosti
s pocitaCovymi aplikacemi, jako je balic¢ek MS Office nebo podobny software (zejména Word, Excel,
PowerPoint, Outlook), databdzemi a vyhledavanim na internetu.

4. KRITERIA VYBERU

Za ucelem vybéru nejlépe kvalifikovanych uchazecd (uchaze€l pozvanych k fazi pohovoru a testu)
bude ufad posuzovat tato kritéria:

o odbornd praxe v oblasti jazykové prace, fizeni pracovnich postupl a /nebo pracovni
zku$enosti na pozici korektora, supervizora prekladu, redaktora, copywritera, tvlirce obsahu
a/nebo prekladatele,

odborna praxe v oblasti pouzivani nastroju CAT a/nebo pocitatové sazby,

studium lingvistiky nebo studium souvisejicich oboru?,

pracovni zkuSenosti v oblasti dusevniho vlastnictvi a/nebo znalost této problematiky,

dobra znalost dalSiho jazyka ufadu EUIPO (kromé jazyka 1 a jazyka 2) by byla vyhodou
(minimalni droven: B2).

Kromé vySe uvedenych kritérii budou uchazeci pozvani na pohovor a testy posuzovani také podle
nize uvedenych pozadavku.

Kompetence

o komunikace: vyjadfovat se jasné a pfesné v Ustnim i pisemném projevu,

o analyza afeseni problému: schopnost rozpoznat zasadni prvky slozitych otazek a nalézt
tvarci a prakticka feseni,

o spoluprace s ostatnimi: schopnost spolupracovat s ostatnimi v tymech a se zastupci jinych
organizaci a respektovat rozdily mezi lidmi,

o u€eni a rozvoj: schopnost rozvijet a zlepSovat své dovednosti a znalosti organizace a jejiho
prostiedi,

o stanovovani priorit a organizace: schopnost upfednostfiovat nejdilezitéjsi ukoly, pracovat
pruzné a efektivné organizovat svoji praci i praci druhych,

o kvalita a vysledky: prevzit osobni zodpovédnost a iniciativu za odvadéni prace, ktera splfiuje
vysoky standard kvality v ramci stanovenych postupu, ukazat jasnou orientaci na zakazniky
(interni i externi),

o odolnost: schopnost zachovat si efektivitu pod pracovnim tlakem, byt flexibilni
a prizpusobovat se ménicimu se pracovnimu prostfedi.

5. POHOVORY A PISEMNE TESTY

Predbézny vybér

Urad m(ze kontaktovat zpUsobilé uchazede, ktefi byli na zakladé svych piihlasek a kritérii vybéru
v bodé 4 vybréani jako nejlépe kvalifikovani, s cilem ovéfit jejich jazykové dovednosti (zejména ustni
projev ve kterémkoliv z uvadénych pracovnich jazykd ufadu) i doloZit jejich odbornou praxi nebo
dalSi dovednosti, znalosti a kompetence. Toto osloveni uchaze€l v ramci pfedbézného vybéru
nezaruCuje, ze budou pozvani na pohovor. Jednd se o krok vramci vybéru nejvhodnéjSich
uchazec, ktefi budou pozvani na pohovor.

(%) Studium oborl pfeklad, tlumoceni, filologie a souvisejicich obort v délce prekradujici dva roky.
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Pohovor

Pohovory se uskute¢ni v Alicante nebo prostfednictvim videokonference a vzhledem k povaze
pracovnich povinnosti budou probihat v angli¢tingé. Dalsi pfisluSné jazyky uvedené
v pfihlasce/zivotopisu uchaze€e mohou byt posuzovany s ohledem na urovné uvedené v tomto
oznameni o volném pracovnim misté.

PFi pohovoru budou testovany znalosti uchazece tykajici se ukoll, které by mél plnit (odborné
znalosti a kompetence v oblasti chovani), a ¢innosti Ufadu, dale znalosti EU, zpusobilost plnit
zadané ukoly a vhodnost pro praci v mezinarodnim prostredi.

Test(y)

Posuzovani jednoho &i nékolika z vySe uvedenych aspektl maze byt doplnéno jednim &i nékolika
pisemnymi testy v jazyce 1 (vyborna znalost). Uchazeci pozvani na pohovor a testy obdrzi podrobné
informace v pozvance.

6. OBECNE INFORMACE

Obecné informace o vybérovém a naborovém fizeni ufadu EUIPO naleznete pomoci tohoto odkazu.

7. JAK PODAT PRIHLASKU
Chcete-li podat pfihlasku, kliknéte na tento odkaz.

VSechny dokumenty zahrnuté v podobé odkazu nebo uvedené v souvislosti s timto oznamenim
0 volném pracovnim misté se povazuji za jeho soucast.

Dulezité

Uchazedi by si méli uvédomit, ze informace, které poskytnou v prihlasce/zivotopisu, jsou
zakladem pro posouzeni kritérii zplsobilosti a vybéru. Vyzyvame je proto, aby si peclivé
precetli pozadavky a poskytli informace, které jsou relevantni a dostateéné podrobné, aby
toto posouzeni bylo mozné. Pozornost by méli vénovat zejména informacim o svém vzdélani

a odborné praxi, a to hlavné presnym datim a popisu povinnosti, plnénych ukoli a
pouzivanych nastroju.

*V pfipadé nesrovnalosti mezi jednotlivymi jazykovymi verzemi se za spravnou povaZuje anglicka verze.
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